
 

  



 

บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ ส ำนักดิจิทัลเพื่อกำรศึกษำ โทร ๕๙๓๔       
ท่ี ศธ ๐๕๓๓.๐๘.๐๑.๐๓/พิเศษ            วันท่ี....................................................... 
เร่ือง ขอมอบหมำยภำระงำนแทน          
 
เรียน  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักดิจิทัลเพื่อกำรศึกษำ 

 ตำมที่ข้ำพเจ้ำ.....................................................................ได้ขอลำกิจ/ลำพักผ่อนประจ ำปี  
ระหว่ำงวันที่...........เดือน........................พ.ศ. ........ถึงวันที่............เดือน.....................พ.ศ. ....... ..... 
รวมเป็น............วัน น้ัน 

 ข้ำพเจ้ำขอมอบหมำยภำระงำนในหน้ำที่ให้.........................................................ผู้ปฏิบัติงำน  

แทนข้ำพเจ้ำในวันดังกล่ำว  
 

  จึงเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำ  

 
 
 

                                                        ............................................. 
            (............................................) 
  ต ำแหน่ง...............................................  
 
 
 
 
 
 
 
            ............................................. 
           (............................................) 
ต ำแหน่ง ............................................... 
           ผู้รับมอบหมำยภำระงำนแทน 
 


