
คูมือหรอืแนวทางปฏบิตังิานของเจาหนาที่ 
ฝายงานพัฒนาระบบสารสนเทศ 

 
1. ชื่องาน : การพัฒนาขอมูลและระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ 
2. วธิกีาร/ข้ันตอนการปฏบิัตงิาน ระยะเวลา และ ผูรบัผิดชอบ การปฏิบัตงิานแตละขั้นตอน 

วิธีการ/ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา ผูรับผดิชอบ 
1. กำหนดแผนงาน กิจกรรม ระยะเวลา งบประมาณ และกำลังคน ที่ใชในการ
พัฒนาระบบงาน 

1 วัน นายธีระพงษ ใจคำมา 

2. เก็บความตองการ และรวบรวมขอมลูที่สำคญัตอการพฒันาระบบงาน 5 วัน 
นายธรีะพงษ ใจคำมา 

นายชลิต โปธา 
นายกุลชาติ ปญญาด ี

3. จัดทาเอกสาร และวิเคราะหระบบงานในปจจุบัน 2 วัน 
นายธรีะพงษ ใจคำมา 

นายชลิต โปธา 

4. วิเคราะหความตองการระบบงานในปจจุบัน และเทคโนโลยี เพื่อแกปญหา
ใหแกหนวยงานท่ีตองการพัฒนา/ ปรับปรุงระบบ 

2 วัน 
นายธรีะพงษ ใจคำมา 

นายชลิต โปธา 
นายกุลชาติ ปญญาด ี

5. ทบทวนและยื่นขอเสนอระบบงานเพื่อพิจารณาอนุมัต ิ 3 วัน นายธรีะพงษ ใจคำมา 

6. ออกแบบและตรวจสอบความถกูตองของระบบงาน 1 วัน 
นายธรีะพงษ ใจคำมา 

นายชลิต โปธา 
นายกุลชาติ ปญญาด ี

7. ออกแบบแฟมขอมูลหรอืฐานขอมูลและโครงสรางตาง ๆ ที่ใชในระบบ 3 วัน นายชลิต โปธา 
8. ออกแบบลักษณะการติดตอระหวางผูใชระบบกับระบบงานคอมพิวเตอร 
(User Interfaces) รางแบบโครงการ (Mockup) รางหนาจอ GUI 

3 วัน นายกุลชาติ ปญญาด ี

9. ออกแบบวิธีการเก็บขอมูลและเทคนิค 3 วัน 
นายชลิต โปธา 

นายกุลชาติ ปญญาด ี
10. ออกแบบระบบรกัษาความปลอดภยั (Security) และการควบคมุ 
(Control) ระบบ 

3 วัน 
นายชลิต โปธา 

นายกุลชาติ ปญญาด ี
11. ใหคำแนะนาทางดานการเขียนโปรแกรมเพ่ือใหระบบดำเนินไปไดตาม
เปาหมาย 

1 วัน 
นายธรีะพงษ ใจคำมา 

 

12. วางแผนงานตาง ๆ เพ่ือใหระบบที่ไดพัฒนาขึ้นใหมถูกนามาใชแทนระบบ
เดิมโดยใหมีความยุงยากนอยที่สุด (Conversion Plans) 

10 วัน 
นายธรีะพงษ ใจคำมา 

นายชลิต โปธา 
นายกุลชาติ ปญญาด ี

13. พัฒนาระบบ 7-90 วัน 
นายชลิต โปธา 

นายกุลชาติ ปญญาด ี
3. ชองทางการใหบริการ : สำนักดิจิทัลเพื่อการศึกษา 
4. คาธรรมเนยีม : ไมมคีาธรรมเนียม 
5. กฎหมายที่เก่ียวของ : พระราชบัญญัตลิขิสทิธิ์ พ.ศ. 2537 , พระราชบญัญัตวิาดวยการกระทำความผดิเก่ียวกับคอมพิวเตอร 
พ.ศ.2560 
 
 
 

6.รายการหลักฐานประกอบการยยื่นคำขอรับบริการ : ดาวน์โหลดเอกสารได้ที ่: https://s.cmru.ac.th/bbeDER


