
คูมือหรือแนวทางปฏิบัตงิานของเจาหนาที่ 

ฝายงานนวัตกรรมการเรยีนการสอนและการเรียนรู 

 

1. ชื่องาน : การผลิต CMRU MOOCs สำหรับผูปฏิบติังาน 

2. วิธีการ/ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา และ ผูรับผิดชอบ การปฏิบัติงานแตละขั้นตอน 

วิธีการ/ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา ผูรับผดิชอบ 

1. รับโครงสรางรายวิชา Storyboard และ แจงรายละเอียดขั้นตอนการผลิต 30 นาที 
นางสาวรุงทิวา กิตติยังกุล 

นางพรพิมล แกวฟุงรังษี 

2. แจงผลการพิจารณาโครงสรางรายวิชา และแผนการผลิตรายวิชา 1 วัน 
นางสาวรุงทิวา กิตติยังกุล 

นางพรพิมล แกวฟุงรังษี 

3. จัดทำ Scene animation และ สงใหอาจารยตรวจสอบความถกูตอง * 5 วัน 
นางสาวรุงทิวา กิตติยังกุล 

นางพรพิมล แกวฟุงรังษี 

4. รับผลการตรวจสอบ Scene animation จากอาจารย และ 

    และนัดหมาย วัน เวลา ในการเขาอัดวดิีโอ * 
2 วัน 

นางสาวรุงทิวา กิตติยังกุล 

นางพรพิมล แกวฟุงรังษี 

5. แกไข/จัดเตรียม Scene animation ทีส่มบูรณสำหรับเขาหองอัดวิดีโอ * 2 วัน 
นางสาวรุงทิวา กิตติยังกุล 

นางพรพิมล แกวฟุงรังษี 

6. ดำเนินการอัดวดีิโอ * 1 วัน 

อาจารยเจาของรายวิชา 

นายธรีะพงษ ใจคำมา 

นายณัฐพงษ วงคจันทรตา 

นายกฤษณ ขาวศร ี

7. ตัดตอวิดีโอ * 3 วัน 
นายณัฐพงษ วงคจันทรตา 

นายกฤษณ ขาวศร ี

8. สงวดีิโอใหตรวจสอบความถูกตอง * 1 วัน 
นางสาวรุงทิวา กิตติยังกุล 

นางพรพิมล แกวฟุงรังษี 

9. แกไข/เพ่ิมองคประกอบของวดิโีอ (ทรานซิช่ัน/ปกหนา/ปกหลัง)  

   ใหพรอมสำหรับการนำขึ้นระบบ CMRU MOOCs * 
1 วัน 

นายณัฐพงษ วงคจันทรตา 

นายกฤษณ ขาวศร ี

10. นำขอมูลข้ึนระบบ CMRU MOOCs และเผยแพรรายวิชา 1 วัน 
นางสาวรุงทิวา กิตติยังกุล 

นางพรพิมล แกวฟุงรังษี 

11. แจงอาจารย คณะ และ มหาวทิยาลัย  

     (ตามวงรอบการประชุมคณะกรรมการบริหารวชิาการของมหาวทิยาลัย) 
1 วัน นางสาวรุงทิวา กิตติยังกุล 

หมายเหตุ * ขั้นตอนการผลิตสื่อสำหรับ 1 VDO 

 

3. ชองทางการใหบริการ : สำนักดิจิทัลเพ่ือการศึกษา 

4. คาธรรมเนยีม : ไมมีคาธรรมเนยีม 

5. กฎหมายที่เก่ียวของ : พระราชบัญญัตลิิขสิทธิ์ พ.ศ. 2537  

 

 

 

 

 

 


